DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO DE SAO VICENTE

Nucleo Pedagdgico

Formacao continuada de professores coordenadores

TUTORIAL PARA USO DE RECURSOS TECNOLOGICOS APRENDIDOS NOS DOIS PRIMEIROS ENCONTROS

PARA BAIXAR E INSTALAR O NAVEGADOR GOOGLE CHROME

1 — Instalar navegador Google Chrome através deste link https://www.google.com/chrome?hl=pt-br (clique)

|/ @ Google Chrome - Obtenha | =P =2
LN BT itos//vwww.google.com/chrome?hi=pt-bi IR Y
@ chrome Solst o nguage =

Use um navegador da web novo e mais rapido -\

Download do Google Chrome

e a a QO Chrome & gratis e éinstalado em segundos.
Para Windows XP, Vistae 7

Rapido para inicializar
0 Google Chrome & inicializado em um piscar de
olhos.

Rapido para carregar
0 Google Chrome carrega paginas da web

e Chrome rapidamente.

Rapido para pesquisar
Pesquise na web a partir da barra de enderego.

Saiba mais sobre o Google Chrome »

& Google - Politica de Privacidade - Ajuda Chrome - Chrome para Android

Google Chrome para Mac ou Linux

n@E@®o~vEMNOG 2l A8 W 2 -neucs,

2 — Apds o clique, sera “baixado” do programa. Terminado o download, abrird uma caixa de didlogo. Clique sobre
EXECUTAR

3 — Apéds instalagdo, no navegador google Chrome abrird automaticamente.

4 — Havera a pergunta se quer tornar esse navegador o padrdo (o navegador padrdo abre todas as paginas de
internet que vocé acessar clicando em links). Sugerimos torna-lo padrdo, mas verifique com as outras pessoas que
utilizam o mesmo computador. Na escola, essa etapa ndo afetard o uso de outros programas.

5 — Haverd uma caixa de texto pedindo que vocé insira sua conta de e-mail e senha. Sugerimos aceitar, desde que
vocé seja a Unica pessoa a utilizar esse computador. Ao inserir sua conta de gmail, o navegador ird sincronizar com
tudo o que vocé tiver nessa conta.


https://www.google.com/chrome?hl=pt-br

PARA ABRIR UMA CONTA NO GMAIL

1 - Na barra superior do navegador escrever “abrir uma conta no gmail” e clicar ENTER

[ Entrada (3) - flaviodalera@: » / () DERSV \ lol@| = |

C # O ABRIR UMA CONTA NO GMALL < 3,

Diretoria ¢ (@© www.google.com.br/search?riz= 1C1RNPN_enBR382BR382&aq=f&sourceid=chrome&ie= UTF-8&q=abrir+uma+conta +no+gmail - abrir uma conta no gmail

Rua Jodo Ramalhol ser e-mail

(@ mail.uol.com.br/compose/reply?uid=NTgwNA&folder=INBOX - UOL Mail - E
C1RNPN_enBR382BR382&sourceid=chromed&ie=UTF-88&0q=kfc+em+sio+paulo
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Nicleo Pe

Atribuicdo de Aulas Agente de Organizagdo Olimpiada Escolar
Informagdes sobre atribuicdo Escolar - Processo Seletivo Acompanhe através do blog da PCNP de Educag3o Fisica
Informag8es sobre atuacio eventual .
Chamada para escolha de vagas no dia
Anexos ao PGE 03/05 Prodesc 2012
Escolas Estaduais OrientacBes para confeccdo e postagem de projetos
Escolas Municipais e Privadas Bolsa Mestrado :
IDESP Conhega as teses e dissertagbes ApOiO as aulas
Boletim da Escola defendidas por docentes da DERSVI Conhega os sites e blogs dos PCNPs da DERSVI e a Descrigéo do Curriculo

Dia do Trabalho - PrOfESSOFES do Brasil - conhega estudo de pesquisadores brasileiros em parceria com a UNESCO

L)
Formagdo &

Sextafeira, 27 de Abgl de 2012 Segunda-feira, 30 de Abril de 2012 Secretaria de Estado da Educacio
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-»Resolugio SE 46 - Dispée sobre formacdo em servico do ~+Guia de Laboratério passa por atualizagdo - veja mais no Curriculo Oficial - Ciclo |
s ns N Sa . . Lere £
Professor Educagdo Béasica |, e d4 providéncias correlatas site do PCNP de Quimica € Lscrever
- - 5 . feira, 27 de Abril d - ‘Curriculo Oficial - Ciclo Il e EM
Quinta-feira, 26 de Abgil de 2012 Sexta-feira, 27 de Abril de 2012 S0 Paulo for Escolo
—Centro de Estudos de Linguas - classificagéo Prof de Sociologia- erientac3o técnica dia 07/05 - IDESP

Tergafeira, 24 de Abijl de 2012 [ €onvocagao
s3o Paule

—Divulgagio - ETEC Dra Ruth Cardoso - processo seletivo Cunriz-feira, ZScEUINEE S SARESP.

2 — Na pégina de resposta, clique sobre o link que termina com,“BR”. Isso garantira que as configura¢des da conta
fiqguem em lingua portuguesa.

[ Entrada (3) - flavicdalera@: » / #§ abrir uma conta no gmail - * \ o|@| %
L C ff A https//www.google.com.br/search?rlz=1C1RNPN_enBR382BR382&sourceid=chrome&if=UTF-8&q=ABRIR+UMA+CONTA+NO+GMAIL W X

+Flavic Pesquisar Ve Play YouTube Noti Gmail Disco

ABRIR UMA CONTA NO GMAIL = “ Fisvo Carl + comp. - |-

resultados

undos; o

Pesquisar Aproximadam

n

I Tudo Andncios para ABRIR UMA CONTA NO GMAIL Por que esses andncios?
Conta do Gmail - Use o servico de e-mail do Googl

Imagens =
mail.google.com/ )

Mapas Crie uma conta agora. E gratis!

Vid

eos de com br

Maoticias www_josealvescontabilidade com br/ —
Assessoria contabil para abrir a sua empresa | Soligfte Orcamento!

Shopping

Mais Contas do Google - Gmail - Google

mail_google.com/mail/signup?pc=pribox&hl=pt
Criar uma nova Conta Google. 1; 2; 3 ... Telepfidvel. O seu nimero de telemdvel ajuda-

- . - nos em determinados aspectos, como a mafter a sua conta segura.
Sao Vicente - Sao

Paulo
Alterar local

Contas do Google - Gmail - Goo:

mail_google.com/mail/signup?hi=pt_BR

Criar uma nova Conta do Google. 1; 2; 3. Nome. Nome ... Seu nimero de telefone nos

A Web ajuda a manter sua conta protegida. Por exemplo, podemos enviar uma ...

Paginas em portugués
Paginas de Brasil
Paginas estrangeiras
traduzidas

Gmail: Email do Google

mail_google_com/mail ?hl=pt-BR

Acesse o Gmail pelo seu celular digitando http://gmail.com no navegador do telefone.
Mais ferramentas Saiba mais. Sobre Gmail; Novos recursos! Criar uma conta ...

Criar conta no Gmail

osegredodosblogs_blogspot.com/2009/09/criar-conta-no-gmail_htm|
Criar uma conta no gmail ¢ simples e rapido, o senvigo de e-mail & oferecido




3 — Preencha os dados de conta. A tela é comprida e sera necessario usar o scroll do mouse para rola-la.

Escreva nome e

TELA 1 sobrenome com
™ Entrada (3) - flaviodalera@ #§ Contas do Google \ =@ 32 maiulsculas iniciais.
[ €« ca g httos:.--‘a;ccoums‘google.com.-s gnUp?service=mail&continue=http% F%2Fmail.google.com%2Fmail%2Fe-11-c6f15695f8d7b75094c511227a2a7-ac79f9d0591. 1% | )Se Seré seu perﬁl
Google Lo AT
Crie seu login e senha.
Criar uma nova Conta do Google ANQ

i

" Sua Conta do Google é mais
a M do que apenas Gmail. Nome

Eobrenome

Escolha seu nome de usuari

~ Preencha seus dados
ssoais

Criar uma senha

Confirme sua senha

Leve tudo com vocé.

Data de nascimento

més TELEFONE CELULAR:
soxo na frente do +55,
e 5 coloque o numero do
celular que estad com
Clm o VC nesse momento,
= <

com o DDD na frente
o680~ e RETEDEWg)  (\oct podeser
solicitado mais a
frente a digitar um
cddigo de verificagdo.
Esse codigo serd
enviado para seu
celular, DESDE QUE
PR voc¢_“e clique no botao
enviar caso aparega a
solicitagdo de cddigo)

TELA 2 - CONTINUACAO

[ Entrada (3) - flaviodalera® 2§ Contas do Google

- C ft A https//accounts.google.com/SignUp?service=mail &continue=http%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2Fe-11-c6f15695f8d7b75094c511227a2a7-ac79f9d0591; oA

Seu enderego de e-mail atual

Compartilhe pouco. Ou
compartilhe muito.

Prove que vocé ndo é uma maquina

W Caso tenha

gather dificuldade em ler,
Digite as duas palavras: W/ME para ver novas
c palavras. ATENCAO:
Trabalhe no futuro. DIGITE AS DUAS
my heart is here 'm . N R Local PALAVRAS

cousin Romeo!

mercutio
He is wise

com s Termos de Senvico e a Politica
de'Privacidade do Google

CLIQUE
+/ 0 Google pode utilizar as informacdes da minha /
conta para personalizar marcagfies +1 em —
conteddos e publicidade em websites que ndo
sejam do Google. Sobre a personalizagdo.

Préxima etapa

m

Termos de Servigo  Poltica de Privacidade  Ajuda Portugués (Brasi) [+]

P oEBmovaEDOGO Al A B e g2,

4 — Ao clicar em “préxima etapa”, duas coisas poderao acontecer: (1) sua conta ser criada ou (2) ser pedido o cédigo
de verificagdo; nesse caso, siga as instru¢des da tela E TENHA SEU CELULAR A MAO. Vocé receberd um SMS com seis
digitos que devem ser digitados na caixa de texto; siga as instru¢des da tela.



INSERIR CONTATOS

A barra superior de fundo preto apresenta a maioria das funcionalidades de sua conta

/ ¥ Gmifl - Entrada (5) - dersv *J Contas do Google lo|@| =

< C M & https//mail.google.com/mail/u/0/?shva=1#inbox oA

+Vocé Pesquisar Imagens Mapas Play YouTube Noticias Gmail Docs Agenda Mais -

GO L )8[8 “ dersv.pc_turma.a.2012@gmail.com ~

Importante: se vocé perder o acesso a sua conta, enviar as i Oes para icao de senha para de2010. il.com. Este endereco esta correto | Atualizar este
enderego
S—— — — e - -
Plano Educacéo - www planoeducacao.com br - Mais de 400 Cursos Livres para sua Escola. Acesse ja e Confiral Qual o motivo deste anlncio?
I Entrada (5) e = i i i

Flavio Carli ATPC PARA O CICLO | - MAIS DUAS HORAS - RESOLUCAOQ SE 46 DE 25-04-2012 - ANEXO — Flavio Da & 27 abr
Com estrela
Impertants Flavio Carli Professores do Brasil - Bernadete Gatti - Professores do Brasil- impasses e desafios, de Bernadete Gatt 22 abr
Enviados Flavio, mim, Mail (3) Fwd: Sessao de estudos de 23/08 - material (o anexo é o mesmo do corpo da mensagem) - Delivery 17 abr
Rascunhos B ;

Flavio Carli Fwd: Email Professor Coordenador do Ensino Médio - Mensagem encaminhada De: Escola - Joaquim Lope 13 abr
Personal

Flavio Carli (Google Doc. mapa didatica.png (dersv. pc.turma.a.2012@gmail.com) - Compartilhei mapa didatica.png Mensagem de flavi 11 abr
Bate-papo

Flavio Carli (para conhecimento) Comunicado a rede - COORDENADORIA DE GESTAO DA EDUCAGAD BASICA Com 9 abr
& TURMA Flavio Carli (para estudo) DEBATE ACERCA DO QUE E CURRICULO E ACERCA DE UM CURRICULO NACIONAL - ht 8 abr

. Chamar telefane Flavio Carli (Google Doc. DERSVI - PLANO DE AGAO PARA FORMAGAO DE PROF. COORD. 2012 (dersv.pe turma.a 2012@gmail. 29 mar

Gmail Team Customize Gmail with colors and themes - To spice up your inbox with colors and themes, check out the Th 29 mar
Gmail Team Get started with Gmail - 4 things you need to know Gmail is a little bit different. Learn these 4 basics and 29 mar
Gmail Team Get Gmail on your mebile phone - Access Gmail on your mobile phone The days of needing your compur 29 mar

0% utilizados 82012 Google - Termos e Privacidade
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Faga um tour | Enviar comentério

B -xegnes

n2 ||
01/05/2012

/ [ Gmail - Entrada (5) - dersv.; » |\ 8] Contas do Google =l@] =
€« C ff A https//mail.google.com/mail/u/0ZefMa=1#inbox v X

+Vocé Pesquisar Imagens Mapas _~Play YouTube Noticia Gmai' Docs Agenda Mais -~

GO L )8[6 “ dersv.pc.turma.a.2012@gmail.com ~

Gmai C Mais 1-11de 11 0
Gmail
Contatos Plano Educagéo - www.planoeducacao.com.br - Mais de 400 Cursos Livres para sua Escola. Acesse ja e Confiral Qual o motive deste anincio?
I Tarefas ~
Flavio Carli ATPC PARA O CICLO | - MAIS DUAS HORAS - RESOLUCAO SE 46 DE 25-04-2012 - ANEXO - Flavio Da & 27 abr
Com estrela
Importants Flavio Carli Professores do Brasil - Bernadete Gatti - Professores do Brasil: impasses e desafios, de Bernadete Gatt 22 abr
Enviados Flavio, mim, Mail (3) Fwd: Sesséo de estudos de 23/08 - material (o anexo & o mesmo do corpo da mensagem) - Delivery 17 abr
Rascunhos . . 5
Flavio Carli Fwd: Email Professor Coordenador do Ensino Médio - Mensagem encaminhada De: Escola - Joaquim Lope 13 abr
Perzonal
Flavio Carli (Google Doc. mapa didatica.png (dersv.pc.turma_a 2012@gmail.com) - Compartilhei mapa didatica png Mensagem de flavi 11 abr
Bate-papo
Flavio Carli (para conhecimento) Comunicado a rede - COORDENADORIA DE GESTAO DA EDUCAE},EAO BASICA Com 9 abr

@ TURMA A Flavio Carli (para estudo) DEBATE ACERCA DO QUE E CURRICULO E ACERCA DE UM CURRICULO NACIOMAL - ht 8 abr

Flavio Carli (Google Doc. DERSVI - PLANO DE AE}J:\O PARA FORMAGJ&O DE PROF. COORD. 2012 (dersv.pc_turma.a_ 2012@gmail. 29 mar
. Chamar telefone
Adriana Mailkut dos S Gmail Team Customize Gmail with colors and themes - To spice up your inbox with colors and themes, check out the Th 29 mar
Aidil Mouta Rodrigues
Gmail Team Get started with Gmail - 4 things you need to know Gmail is a little bit different. Learn these 4 basics and 29 mar
Alexandre Menezes
Alexandre Menezes Gmail Team Get Gmail on your mobile phene - Access Gmail on your mobile phone The days of needing your compu 29 mar
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2 — Na pagina que ira abrir cligue em NOVO CONTATO

/ 4 Gmail - Gerenciador de cor
€« cf

+Vocé

Pesquisar

Imagens

#§ Contas do Google

e

Mapas Play YouTube

& https;//mail.google.com/mail/u/0/?shva=1#contacts

Muticias  Gmail Docs

Agenda

Mais -

Google

Contatos -

NOVO CONTATO

I Meus contatos (21)
TURMAS (5)
Mais acessados (20)
Qutros contatos

Novo grupo...
Importar contatos.

Bate-papo

@ TURMA A

% Chamar telefone
Adriana Mailkut dos S.
Aidil Mouta Rodrigues
Alexandre Menezes
Alexandre Menezes

Andrea Santns

nE =

A,
=

3 — Adicione as informacdes do contato. Lembre que os e-mails acompanham @provedordaconta.com.br (gmail

2+ Mais

Adriana Mailkut dos Santos
Aidil Mouta Rodrigues
Alexandre Menezes
Andrea Santos

clovis

Conceicao

conceigao treccia

ELizangela Pereira dos San...

Fatima Boratino

ghislaine margaret machad...

Glaucia Helena
helaine godinho
WMarcia Amaral Medina

Marcia Moura

amailkut@gmail.com
aidilcoord2012@gmail.com
profalex30@gmail com (+2)
casass31@gmail.com
peclovisem2510@gmail.com
con1963@gmail_com

pap.pc.ef conceicaotreccia@
pedagogicoale@gmail.com
fatimaboratino@gmail.com
ghislainecustodio@gmail.com
helenaglauciad@gmail.com

pastorabita@gmail com

coordenacaclionsabril2012@g...

mecmbio33@gmail.com

NAO tem BR)

/ ¥4 Gmail - Gerenciador de co

< C A & https//mail.google.com/mail/u/0/?shva=1#

+Vocé

Pesquisar

Imagens

Contas do Google

13-97227206/ 13-34686406
13 34776504 (+2)
(13)9155-9722
1381333982

13 97860636 (1)
1381226177 (+2)

55 1381189383

13 6809.1205

32613393/97823536 / 35612827...

13 88096839
13-34686008
13-34714194 (+1)

1391240117

dersv.pc.turma.a.2012@gmail.com ~

Adriana - Vanessa Q

EE Lions Clube Centro

EE Prof Yolanda Conte

EE Prof Anténio Nunes Lopes da Silva
E.E.Prof. Antonio Munes Lopes da Silva
E. E. Governador Mario Covas

EE Prof* Yolanda Conte

EE PAULO DE ARRUDA

EE Alexandrina Santiago Metto

EE Prof* Zulmira de Almeida Lambert (+1)
E.E Prof Zulmira de Almeida Lambert
E E Dr. Abraho Jacab Lafer

E_E Pastor Joaquim Lopes ledo

E.E Lions Clube Centro

E. E. Balnedrio das Palmeiras
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Mapas Play YouTube

ontact/new

Noticias Gmail Docs

Agenda

Mais -

NOVO CONTATO

I Meus conlatos (21)
TURMAS {:
Mais acessados (20)
Outros contatop

Navo grupo...
Importar contatos) .

Bate-papo

® TURMA A

% Chamar telefone
Adriana Mailkut dos
Aidil Mouta Rodrigues
Alexandre Menezes
Alexandre Menezes

Andraa Santns

[ | e
o @

&)

Adicionar uma

Adicionar

Meus contatos
foto

E-mail
Telefone
Enderego
Aniversario

URL

Adicionar v

Mais

Adicione uma nota

dersv_pc_turma.a 2012@gmail.com ~

ol

©2012 Google - Verséo antiga - Termos de Servico - Politica de Privacidade

Faga um tour | Envia

B -menes

1
01/05/2012

4-N3ao é necessario salvar. 0 navegador ird salvando todas as informacdes automaticamente. Caso queira
editar, clique em contatos e, na tela que ira abrir, clique sobre o contato que quer editar. Abrird uma tela como a
gue estd mostrada acima, mas com dados preenchidos; clique no campo que quer editar. Novamente tudo sera
salvo automaticamente.



COMPARTILHAR DOCUMENTOS

Uma das ferramentas que vocé poderd utilizar é o DOCS (que estd virando DRIVE, DISCO EM PORTUGUES). Para
acessar, no menu superior cligue em DOCS (OU DRIVE OU DISCO)

/ ¥ Gmail - Gerenciador de cor » /[ Pagina inicial - Google Dac _‘-‘] Contas do Goagle sl@ =] A pégina de seus DOCS
C A & https//docs.google.com/?tab=mo&authuser=08&pli=1#home 4§ parece com a de seus
+Vocé Pesquisar Imagens Mapas Play YouTube Noticias Gmail Docs Agenda Mais - EMAILs. Tenha em
mente, porém, que cada
GO\ )8[(’: Pagina inicial % x “ dersv_pc_turma.a.2012@gmail com ~ tl,tulo él um dotl:umento.

Docs Classificar = I -

= E TiTULO PROPRIETARIO ODIFICAGAD
I Pagina inicial Bl ROTINA DO PROFESSOR COORDENADOR - TURMA A Compartihsdos 17 abr mim
Com estrela B DERSVI - PLANO DE ACAD PARA FORMACAO DE PROF. COORD. 2012 compartinados Flavio Carli 13 abr Flavio Carli
Pertence a mim
mapa didatica.png Compartihados Liliane.dersv 11 abr Flavic Carli
Todos os itens
il LISTA DE PRESENCA TURMA A compartinades mim 3 abr ghislsine Siva

Lixeira

~ Minhas colecdes

Nenhuma colegdo

» ColecBes compartilhadas cc

T o @ B o

] Gmail - Gerenciador de co B Pégina inicial - Google Doc: |\ & Contas do Google l=le| = | Vocd der4 cri L.
‘ 3 : : ra criar vari
C ff A https//docs.google.com/?tab=mo&authuser=0&pli=1#home ¥ A oce pO era cria arios

tipos de documentos
clicanda em CRIAR

+Vocé Pesquisar Imagens N s Play YouTube N s Gmail Docs Agenda

GO\ }gle Pagina inicial % x “

Docs Classificar ~ o -
Ou subir documentos
TiTULD PROPRIETARIO ULTIMA MODIFICAGAQ
que tem em seu
I B Documente B ROTINA DO DOR - TURMA A Compartihados mim 17 abr mim computador para seu
O Apresentacio B DERSVI - PLANO DE ACAO PARA FORMAGAO DE PROF. COORD. 2012 compartinades 13 abr Fiévic Cai DOCS, clicando em
il Planiha “EAZER UPLOAD”
mapa didatica png Compartihados Liliane dersv 11 abr Flavis Carli
B Formulario
Desenho i LISTA DE PRESENGA TURMA A Compartinados mim 3 abr ghistsine Siva

~ | B Tabela (beta)
M Colegio

Do modelo...

01/05/2012




%] Gmail - Gerenciador de co W Pagina inicial - Google Doc % /' [B] Documento sem titulo - Go » |\ #§ Contas do Google lol@] =
v4dZ71APnNsMpX1KbNSNovnzl/edit % A AO Cllcar em

C M A https//docs.google.com/document/d/1-OTDtCvdqX6

dorsv poturma.a 2012@omat com « criar
Comentarizs documento,
aparecera uma
tela como essa.

Documento sem ¢iulo

Arquivo  Editar  Visualizar  Insenir

atar Ferramentas Tabela Ajuda

& o A L] - | Textonor.. : | Arial

I
il
il
[l
]
]
1l
]
o=
i

Veja que ainda
nado tem titulo.
O titulo serd o
nome do
arquivoe é o
que aparecera
na sua LISTA DE
DOCS

Clicando sobre o
titulo vocé
podera nomea-
l=l=l =1 ]o como quiser

2

- % D G

[ Gmail - Gerenciador de co B Pégina inicial - Google Doc: » [ B Documento sem titulo - Go » | # Contas do Google

C f A& https//docs.google.com/document/d/1-OTDtCvdgX67whTOmyudesr+=PRNsi pX 1KbNSNovnzl/edit

Renomear documento

Inserir um novo nome de documento-

Cancelar




] Gmail - Gerenciador de cor W Pagina inicial - Google Doc: » / [E] COMO COMPARTILHAR U! » | ] Contas do Google ol 8

C f A& https//docs.google.com/document/d/1-OTDtCvdqX67whTImwwadZ71APnNsMpX1KbNSNovnzl/edit % A AO nomear
um
documento

%
Renomear documento

Inserir um novo nome de documento:

[COMO COMPARTILHAR UM DOCUNENTY -

“ Gancelar

Esse passard a
ser seu titulo

[ Gmail - Gerenciador de con » | Jl§ Pagina inicial - Google Doc:  / [E] COMO COMPARTILHAR U = | # Contas do Google =l 5 |

C M A& https//docs.google.com/document/d/1-OTDtCvdgX67whTImwwadZ71APRNsMpX1KbN; v A VOCé podera’

COMO COMPARTILHAR UM DOCU comeni [ compartilhar
Arquivo  Editar  Visualizar Inserir Formatar Ferramentas Tabela Ajuda Todas as alteragges foram salvas seu
B [T Tedonor. | Aie 2 1 < B £ UA-M- oo M i documento
I SRR RRRE TR TRRY XY THRE RNEN TRRE TR TR TI - NR R TR AR em outras
pessoa

clicando en




Vocé devera incluir as pessoas com as quais quer compartilhar o documento, clicando na caixa de texto

[ Gmail - Gerenciader de co W Pégina inicial - Google Doc » / B COMO COMPARTILHAR Ul = |\ #§ Contas do Google

C f A& https//docs.google.com/document/d/1-OTDtCvdqX67whTImww4dZ71APnNsMpX1KbNSNovnzl/edit

Configuracdes de compartihamento

Quem pode acessar

& Particular - Somente as pessoas nesta lista Alterar...
podem acessar
2 TURMA A (vocé) dersv pc turma a 2012@ E o proprietario

Adicionar pessoas:

Inserir nomes, end;

[Alterar]

INSIRA OS E-MAILS DAS PESSOAS COM QUEM QUER COMPARTILHAR . OU CLIQUE EM SELECIONAR CONTATOS
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Ao clicar em SELECIONAR CONTATOS abrird uma caixa de didlogo. Amplie essa caixa
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To:
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Ao clicar em TUDO, todos seus contatos serdo selecionados. Vocé podera organizar grupos de contatos, clicando em

SALVAR COMO GRUPO APOS A SELECAO. (Esse passo independe do compartilhamento, pode ser um grupo para
enviar e-mails)
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Adriana Mailkut dos Santos, Aidil Mouta Rodrigues, Alexandre Menezes, Andrea Santos, clovis, Conceicao, conceicdo treccia, ELizangela Pereira dos Santos, Fatima Boratino, ghislaine margaret machado da silva,
helaine godinho, Mércia Amaral Medina, Marcia Moura, Marcos, Marilia Freitas Dylis, Maristela Firmina | Otavio Paulo Pereira Neto. rasa maria canteiro, TURMA B, Vanessa Shirley da Conceigdo de Melo,

Cancelar | | Concluido
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Uma vez selecionados, os contatos aparecekdo na caixa de didlogo. E NECESSARIO CLICAR EM “CONCLVIDO”

Ap0s clicar em concluido, retornard a tela abaixo. Ali, clique em COMPARTILHAR E SALVAR
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Ao clicar em COMPARTILHAR E SALVAR, vocé podera receber uma mensagem de que ndo foi possivel fazé-lo porque

algum e-mail informado estava incorreto (ele dira qual). Nesse caso sera necessdrio editar o contato, corrigindo o
erro (ver passo acima) ou exclui-lo da lista de compartilhamento.



Ap0s clicar em COMPARTILHAR E SALVAR, se tudo correu bem, retornard a tela abaixo, com a lista dos que tem
acesso ao documento. CLIQUE EM CONCLUIDO
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Alterar
podem/acessar
2 TURMA A (vocé) dersv pc turma a 2012@ £ o proprietario
=22 peclpvisem2510@gmail com Pade editar = X
2 ghiplaine Silva ghislainecustodio@amail.com Pode editar ~ x
= aristelafirmino@gmail.com maristelafirmi.. Pade editar = x
Adicipnar pessoas:
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Vocé podera definir o nivel de acesso que cada pessoa terd a seu documento. Para tanto, cli
de acesso.

Se vocé quer que outros escrevam junto com vocé, a permissao é PODE EDITAR.

Se vocé somente quer que outros vejam seu documento a permissdo é PODE VISUALIZ

e e selecione o nivel
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